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COMPETENTE SPECIFICE VIZATE

Prezentarea evenimentelor si tranzactiilor din contabilitate cu
ajutorul softului specializat (SAGA C.)

Inregistrarea evenimentelor si tranzactiilor din contabilitate cu
ajutorul softului specializat (SAGA C.)
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Obiective operationale

La sfarsitul activitatii de instruire veti fi capabili:
Sa identificati componentele meniului softului contabil SAGA.

Sa recunoasteti etapele de introducere a datelor pentru a
ntocmi documentul Statul de salarii.

Sa inregistrati corect operatiile privind salariile.
Sa participati activ si cu interes la lecfie.
Sa utilizati corect softul contabil.




CUNOSTINTE TEORETICE NECESARE

A. Configurarea salariilor (meniul Administrare- Configurare

salarii) se face dupa configurarea societatii si validarea preluarii
datelor.

Ecranul de configurare a salariilor este impartit in patru
pagini distincte:

a. Procente/sume

b. Conturi

c. Sarbatori/Concedii Medicale
d. Sporuri permanente

\_
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CUNOSTINTE TEORETICE NECESARE

B. Introducerea datelor personale ale salariatilor (meniul Nomenclatoare-
Salariati)
Ecranul are doua zone, tabele, de introducere a datelor. Tabelul principal in
care se vor introduce datele despre salariati si un tabel secundar situat n
partea de dreapta jos a ecranului care permite introducerea datelor despre
persoanele aflate in intrefinerea salariatului selectat in tabelul principal.

Informatiile solicitate de ecranul principal de introducere a datelor salariatilor:
cod, nume, prenume, punct de lucru, functie, data angajarii, tip, functie de
baza, norma pe zi, CAS individuala,tip salariu,avans, salariu brut,salariul orar,
CNP, date privind adresa angajatului, data si nr contractului de angajare.

\_ /
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CUNOSTINTE TEORETICE NECESARE

C. Realizarea statelor de salarii (meniul Operatii-State salari)
Prin intermediul ecranului State de plata se asigura:
- realizarea statelor de salarii pentru salariatii permanenti si colaboratori.
- generarea declaratiei unice.
- tiparirea statelor, listelor de avans, a fluturasilor etc.
- Intocmirea pontajului;

- generarea fisierelor pentru banci in cazul in care plata salariilor se face direct
pe card.

Atentie! Nu se pot crea salariati din ecranul de intocmire a statelor de
platd. In prealabil, trebuie facutd corect configurarea salariilor si introducerea
datelor salariatilor. Adaugarea (generarea) statelor de plata pentru o luna se face
prin adaugarea in tabelul superior a unei inregistrari noi.

\_ /




CUNOSTINTE TEORETICE NECESARE

Utilizatorul va alege luna si anul pentru care se intocmesc statele de plata.
Programul completeaza automat numarul de ore lucratoare corespunzator lunii pentru care se
intocmesc acestea. In cazul in care numarul de ore lucrdtoare generat de program difera de
numarul de ore lucratoare din luna, va trebui sa modificati datele despre sarbatorile legale in
ecranul de configurare salarii, pagina Sarbatori/Concedii medicale.

Data platii se completeaza cu data la care se vor achita salariile.

Dupa salvare, in tabelul din partea de jos vor aparea datele privind salariile
angajatilor in luna respectiva. Acestea se pot modifica de utilizator pentru fiecare angajat in
parte selectandu-l si apasand butonul Modific. Se pot modifica, de exemplu, numarul de ore
lucrate de respectivul salariat in luna, i se pot da sporuri ocazionale sau aplica retineri din
salariu sau zile de concediu de odihna sau medical etc. Concediile medicale, concediile de
odihna, concediile pentru crestere copil mai mic de 2 ani si suspendarile de contracte de
munca se introduc prin intermediul ecranului specializat dupa apasarea butonului Concedii.

In panoul "Detalii" se pot opera orele suplimentare si diverse tipuri de prime care se
pot seta in ecranul "Configurare salarii".



mk:@MSITStore:c:/saga%20c.3.0/helpsc.chm::/ppcap5cm.html
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MATERIALE NECESARE
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- calculatorul;

- soft contabil SAGA C

- manual de utilizare a softului contabil SAGA
- fisa de lucru;

- portofoliu
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Sa ne amintim!

Care sunt etapele de introducere a datelor pentru
intocmirea statului de plata?

In ce meniul gasim datele salariatilor?
Dar Statul de salarii?




Configurarea salariilor (meniul
Administrare- Configurare salarii)

£ Configurare salarizare

Procente ! sume | Corturi |
Decuceti persaonale pentru YBL=1200
Fara perzoane in intretinere 10.00
O perzoana in intretinere BY0.00
2 persoane in intretinere 3:30.00
3 persoane in intretinere Q90,00
=4 perzoane in intretinere 1 210.00

Cre suplimertare sau de noapte

Sarbatori H Concedii medicale

=10 x|

| Sporuri permanente

[T Aplica regimul special de taxare pentru sectorul constructiior

Salariul minim pe econatie 2 030.00
Zalariul minim pe economie - studii zuperioare 2 350.00
Zalariul mediu pe economie 4162.00

Ora inceput activitate
Crra sfarsit activitate

I:—
r

Prime, depasiri de plan, atte drepturi

Aclaug hoddific: Sterg o] E Az Modific Ster o] ﬁ
Denumire |F‘r|:ucent |ﬁplicat la... |II1 e Dienumire |F‘r-:|cent |BI|:u:at| -
re suplimentare 1 Salariu baza + Sporuri ML epasivi de plan 1 |

Ore suplimentare 2

Ore de noapte

Salariv baza + Sporuri ©

Salariu baza E

o

Cepasziti de plan 2 r
Afte wenituri I
Compensatie CO neefectust r

r =1

@ lesire




Introducerea datelor personale ale salariatilor (meniul
Nomenclatoare- Salariati)

o Salariati =10 =]
Adaug  Modific  Sterg M 3E 0 @ & adeverite.. B [ Fitirare: | toti) [~ || Toste tipurie x| =+ petaii
Cod &  [MNume Prenume Punct de lucn ::upiili'ioare Funitie DOata angaj. |Tip L—':;:tie E:I:ina E::F'E CAS individuala g:;l‘an Tip zalariu  [f]

W00 ARTOM STEFAM BaCAl ¥ INGIMNER 01.04.2017 Permanent v =& Kormala 21 Lunar i
gooooz CARP ELEMA, BaCAl [¥ SECRETARL  01.052017 Permanert ¥ = Mormala 21 Lunar aa

_DIZIEIIZIIIIS ALBEZCL TUDOR BaCAll [+  Directar resurse09.01 2017 Permanent ¥ & Mormala 21 Lunar an

_DIZIEIIZIEM AMTOM CATALIN 2N BaCALl W  Asistent vanzari09.0o 2017 Permanent ¥ & Mormala 21 Lunar o

_DIZIIIIIZIIZIS BOCAMCES, MIHAIL BacALl [  Agertwanzari 02102017 Permanert Marmala 21 Lunar ao

_DIZIIZIIZIEIE CARP GEORGE BACAL ¥  Secretar 14.06.2017 Permanent ¥ & Marmala 21 Lunar Jo

" |000007 FOCSANEANU GABRIEL MHAI BacCAal ¥  Administrator  14.06.2017 Permanent W =& Kormala 21 Lunar i

_DIZIIIIIZIIZIB HalZI ICMEL ¥  Cortskil 14062017 Permanent Marmala 21 Lunar ao

_DIZIIZIIZIEIEI MURMTEAMU IULLAR BACAL [¥  Director comerci14.06.2017 Permanent ¥ & Marmala 21 Lunar Jo

_DIZIEIIZHD FIERARL DRAGOS [¥  Director marketir 01.05.2015 Permanert ¥ =& Mormala 21 Lunar an

_DEIIZIIZIH BIBE=CU MARICEL BaACALl [T Paznic 194122018 Permanent ¥ & Marmala 21 Lunar ao

_DEIEII:I12 GHERGHESCU PETRU BacAl [+  Referent marketiol 05.2015 Permanent ¥ & Marmala 21 Lunar ao

—] _ILI
L | >
Ultima zi de lucru I .. | ARG WEENE S M 3 | L

CHF

Introduceti in tabelul Numsa |Fr\enume |I:Iata inceput |Data sfarsit | -
alaturat persoanele aflate MTCH AMDRE GO20725314014  01.04 2017 25072020

i intretinerea salaristului
selectat. W J
w

Simulare calcul salariu... | Registru evidenta salariati.. | Sporuri permanente... | Declaratia 205... | Situatie... | Situatie C.0... @ lesire |




/ Realizarea statelor de salarii (meniul
Operatii-State salarii

f SAGA C.3.0.509 5.C.TEST SRL ADMIN = II:IIiI

Fisiere Operatii  Situatii - Listari  Diverse  Administrare  Ajukor

gl State salariati permanenti ;IE'E'

Soaug  Modific Sterg o S & Card... | Pontsj...
[nr. Jluna [en [Data plati [ore lwer.[Chet. cu salariile]#wrans [Impozit [cAs angajati  [CAsS angajati [Com [Diferenta cAs |Difererta CAss| -
MEl1 Februarie 2019 15032018 160 42 594.00 2 000.00 262000 1064900 4 260.00 955.00 0.00 0.00

o a2

Permanenti / Alte categorii asimilate salariilor | Zilieri § Drepturi de autar £ Arenda ! Sportivi
Adaug Modific Sterg i ﬁ Actuslizare date I Tichete... | Retineri... | Concedii.. | Dretalii
T e e e e el R e e el e
Ho0o00T ANTOM STEFAN g 3 670.00 367.00 0.00 160 0o 367000 0 0 0.00 403700 0.00 4 037.00
oooonz2 CARP ELER&, g 2 560.00 0.0 0.00 160 0 2356000 0 0 0.00 2 560.00 0.00 2 S60.00
" |ooooos aLBESCU  TUDOR g 4 630,00 0.00 ooo 160 0 463000 a a 000 4630.00 000 4 &50.00
" |ooooos anToN CATALIMIOM & 2 560,00 0.00 000 g0 0 25e000 a a 000 2560000 000 2 5g0.00
" 000005 BOCANCES MHAL g 2 350,00 0.00 000 g0 0 235000 a a 000 2 350,00 000 235000
7 0o0ans CARP GEORGE g 3 600.00 0.0o 0.00 160 0 360000 0 0 0.00 3 600.00 0.00 360000
n 000007 FOCSAMEAM GABRIEL MIHAI & 4 320.00 95.00 0.00 160 0o 432000 0 0 0.o00 52600 0.00 5 216.00
n 0o0o0s HaAIZI ICMEL g 3 640.00 0.0 0.00 160 0 364000 0 0 0.00 3 64000 0.00 3 640.00
" |ooooos MUNTEANU  1ULIAN g 4020000 31300 ooo o 136 o 341700 a 24 603.00  4533.00 000 453300
" |oooo10 FIERARU DRAGOS g 4 230,00 0.00 000 g0 0 423000 a a 000 4230.00 000 4 23000
" |oooo11 BiEESCU M&RICEL g 2 080,00 0.00 000 g0 0 203000 a a 000 2 080,00 000 208000
7 000012 GHERGHESCIPETRU g 2 960.00 145.00 0.00 160 0 296000 0 0 0.00  3108.00 0.00 310800
-
_I—_*d
B Validez HIE... Plata... Tiparire... o Devalidez Declaratia unica 112... @ lesire




Fisa de lucru

STAT DE SALARII PENTRU OPERATII LEGATE DE

SALARII

ANTON

FOCSANEANU

HAIZI

MUNTEANU

FIERARU

GHERGHESCU

BIBESCU

~ 1

S.C. NUME S.R.L., firma voastra, deja configurata in softul SAGA, are 7
salariati. Datele de identificare ale salariatilor se regasesc in tabelul de mai jos:

nr.
SEIEUTT contr
NUME PRENUME d FUNCTIE Data intrare br Localitate rada b et | ap a data contra

Sup.

CATALIN Asistent

ION vanzari 9/1/2017 2560 1660529080011 BACAU

GABRIEL Sup-

MIHAI Administrator 6/14/2017 4320 1560710080109 BACAU
Sup.

IONEL Contabil 6/14/2017 3640 1590312080067 BACAU
Sup. .

Director

IULIAN comercial 6/14/2017 4020 1710708080078 BACAU
Sup. Director

DRAGOS marketing 8/1/2018 4230 1571012080140 BACAU
Sup. Referent

PETRU marketing 8/1/2018 2960 1690408080051 BACAU

MARICEL Medii  Paznic 12/19/2018 2080 1610926080090 BACAU

BICAZ

NEAGOE VODA

DACIA

HARMANULUI

DACIA

Ing. A Saligny

METALURGISTILOR

3

98

82

70

82

18

12

58

27

24

134

24

16

3

4 12

4

6 26

13

9/1/2017

6/14/2017

6/14/2017

6/14/2017

8/1/2018

8/1/2018

12/19/2018
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Pentru munca prestata in luna aprilie se mai cunosc urmatoarele

T ———— T
NUME PRENUME intretinere Avans Rate

HAIZ| IONEL 500
BIBESCU MARICEL 300 (rata BCR)

FIERARU DRAGOS 2 1500

Date de identificare pentru persoanele aflate in intretinere:

I P L
NUME PRENUME intretinere CNP

IONEL HAIZI MADALINA 6020725314014
MARICEL BIBESCU STEFANIA 6000422046192
DRAGOS FIERARU IOANA 6021015044899
] FIERARU TUDOR 5010717046200

\_ /
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Sporuri permanente obtinute de salariat;:

FOCSANEANU GABRIEL MIHAI de conducere- 15%

] de vechime - 5%
MUNTEANU IULIAN de conducere- 15%

GHERGHESCU PETRU de vechime- 5%

OBS! Pentru configurarea sporurilor permanente se acceseza meniul
Administrare-Configurare salarizare. Se definesc sporul de vechime 5%
(se bifeaza Salariul aferent timpului lucrat) si sporul de conducere 15%
(se bifeaza Salariul aferent timpului lucrat si Spor de vechime).

Concedii de odihna ale salariatilor:

MUNTEANU IULIAN 04.04.2020-10.04.2020
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Cerinte:

Sa se configureze sporurile permanente.

Sa se introduca datele personale pentru salariatii societatii;

Sa se identifice butoanele functionale ce apar in partea de jos a
ferestrei (Fisiere- Salariatj).

Urmand modelul de mai sus, sa se intocmeasca documentul Stat de
salarii pe luna aprilie 2020, cu plata pe 15.05.2020.
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Tema

™~

Realizati fotografii (PrintScreen) la ferestrele in care
ati rezolvat sarcinile si incarcati-le pe platforma, in
contul personal.




